1. Собственноручно исполненная анкета, автобиография.
2. Копии свидетельств о рождении (смерти) всех близких родственников (в том числе по линии супруга, супруги);

3. Копии листов паспортов всех близких родственников (в том числе по линии супруга, супруги), где имеются записи;

4. Копии листов заграничных паспортов, паспортов моряка (иных документов, удостоверяющих личность согласно действующего законодательства, дающих право на выезд заграницу – в том числе просроченные), где имеются записи. При зачислении на службу кандидата его заграничный паспорт, паспорт моряка (иной документ, удостоверяющий личность согласно действующего законодательства, дающий право на выезд заграницу) Копии аттестата, дипломов с приложениями кандидата;

5. Копию военного билета, учетно – послужной карточки (удостоверения личности офицера, прапорщика) кандидата, копию служебной характеристики;

6. Копию трудовой книжки кандидата;

7. Копии пенсионных удостоверений близких родственников (в том числе по линии супруга, супруги);

8. Копию водительского удостоверения кандидата;

9. Копии свидетельств о заключении (расторжении) брака кандидата и близких родственников (в том числе по линии супруга, супруги);

10. Справки, характеристики с последнего места работы, учебы кандидата и близких родственников (в том числе по линии супруга, супруги) на момент подачи заявления;

11. Ксерокопия домовой книги (если жилье находится в Вашей собственности), ксерокопия лицевого счета, ксерокопия ИНН кандидата и близких родственников.
12. Фото 1 шт. - 9х12,   2 шт. - 4х6 (костюм, галстук) кандидата.

Все документы должны быть собраны без разглашения данных об оформлении в пограничные органы ФСБ РФ. 
К близким родственникам кандидата относятся его родители, отчим, мачеха, родные, сводные братья и сестры, дети (в том числе усыновленные), супруг, родители супруга, отчим, мачеха, братья и сестры супруга, сводные братья, сестры (указываются все, в том числе умершие, с которыми оформлен развод). 
Копии документов изготовляются на листах формата А-4, с расположением документа на листе в вертикальном положении. Не допускается изготовление на одном листе копий нескольких документов, не допускается изготовление нечитаемых копий (будут возвращены обратно для получения вновь копий – время Вашего оформления увеличивается). В случае непредставления всех документов последние будут возвращаться (мы не имеем права оформлять личное дело) для получения вновь – время Вашего оформления увеличивается. 
Для передачи в отдел кадров копии документов раскладываются в указанном в памятке порядке: первый кандидат (свидетельство о рождении, паспорт, свидетельство о браке, школьный аттестат, диплом, военный билет, характеристика с места службы, трудовая книжка, справка с места работы, характеристика с места работы), далее все родственники, документы в таком же порядке. 
Просим Вас в обязательном порядке ознакомиться с положениями ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», «О статусе военнослужащих», «Об органах ФСБ РФ», «О государственной границе», постановлением Правительства РФ «О порядке прохождения военной службы» - эти нормативно – правовые акты Вы должны знать.

