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A Iosoxenne oY
00 y4eOHOl YacTH 0103KeTHOr0 NpodeccHoHaTLHOr0 00PA30BATEALHOTO YUPEXKICHHS
Pecny6ankn Kanvbikus
«DIHCTHHCKHI NOJHTeXHHYECKHH KOJLIeIH

1.06mme monoKeHus

VuyebHas d9acTh  SBISETCA  CTPYKTYPHBIM  IIOZIpa3fielieHHeM  DIHMCTHHCKOTO
MOJIUTEXHHYECKOr0  KOJUIEka (mamee KkomIeIK), 4Yepe3 KOTOpOe aIMMHHMCTPAIHL
OCYLIECTBIAET PYKOBOJACTBO O0YYEHHEM CTYAEHTOB II0 OuHOH (popme obyuenus. Bero pabory
y4eOHas 4YacTh OpraHM3yeT M IIPOBOIMT IOA PYKOBOJACTBOM 3aMECTHTEINS JUPEKTOpa Mo
y4eGHOl paboTe BO B3aMMOZEHCTBUHU C APYTUMH CTPYKTYPHBIMU MOJPA3IENeHUIMHI KOJIIeDKA.
Vkaszauus y4eOHOM 4YacTH SBIAIOTCS 00S3aTeNbHBIMH U 3aBEAyIONIMX OTAENEHUAMH MO
CHIELMANbHOCTSM, npeziceaaTeneit TPEIMETHO-LIUKIIOBBIX KOMHCCHH, BCEro
IPENoaBaTebCKOro CocTaBa U y4eOHO-BCIIOMOTaTEeIbHOIO MEPCOHANA, CBA3aHHOIO CBOeH
JeATENTbHOCTBIO ¢ Y4eGHBIM TporieccoM. B cBoeit paGoTe yueOHas 4acTh PyKOBOJICTBYETCS:

- Koncrurynueit Poccuiickoit ®enepaunu;

- Crennpiv YoxenueM (Koncrutynueit) Pecrry6umiku Kanmeikus ot 05.04.1994 r.;

- OenepanbHbIM 3aK0HOM 0T 29 nekaGps 2012 r. Ne273-®3 «O6 obpazoBanun B Poccuiickoit
Depepanuny»;

- npukasoM MunucrepctBa oOpasoBanus U Hayku P® or 14 mons 2013 r. Ned64
(pen.22.01.2014 r.) «O6 yrBepxkmenun Ilopsaka OpraHH3allid M  OCYIIECTBICHUS
o0pa3oBaTebHON  JEATENBPHOCTH 10 00pa3oBaTeNbHBIM  IIPOTPaMMaM  CPEJHEro
TpodecCHOHATEHOTO 06pa30BaHus;

- YeraBom OIITK;

- JlokansHeiMu akTamu OITK;

- IlpukasaMu, pacmOpSKCHHMAMHM, yKa3aHHAMH JUPEKTOpa KOJIICIKA, HACTOSIIMM
IMonoxennem.

1 3agaun yueOHoii yacTn
1.1  Peamm3anus OCHOBHBIX NpPO(ECCHOHANBHBIX O0Pa30BATENBHBIX NPOIPaMM CpPEIHEro
1poheCCHOHATEHOrO 06pa3oBaHyus 10 MpodeccHaM M CHNEMATbHOCTAM, PEaln3yeMBIM B
KOJLIEKe, 110 BceM GopmaM 00ydIeHHs.
1.2 ObecneyeHne CBOEBPEMEHHOTO COCTABICHHS YCTAHOBICHHON YUeOHOM 0KyMEHTAIIMH.
1.3 Ocymecrpienue cBs3ei 10 BOIpocaM y4eGHOl JeSTeNEHOCTH ¢ OpraHaMH YIpaBIIeHHs!
o0pa3oBaHHEM, By3aMH, 00pa3OBATE/IBHBIMH YUPEKICHHSIMH OTPACIEBOH M PErHOHANBLHOM
cucremsl CITO.
1.4 Koopaunauus paGoTHl Tpenonasareseil MO BHIIOJHEHMIO YYeOHBIX IUIAHOB U
[pOrpamMM.
1.5 Cosnanue ycioBuil [ IOBBIIEHHMS KBaIUDUKALMH I[€1ArOrM4ecKUx pPaGOTHUKOB
KOJLIEKA.

2. Dynaknun yueOHol YacTn
2.1  PaspaGoTKa NIpPOEKTOB OCHOBHEIX NPO(ECCHOHANBHBIX OGPa30BaTENBHEIX IIPOrpaMM
CMIENMATLHOCTER B COOTBETCTBUM C 0053aTe/IbHEIM MUHUMYMOM CPEIHETO (TI0IHOT0) 061ero
obpaszosanus 1 ®I'OC CIIO.
2.2 TlnanuposaHue ¥ KOHTPOIb 06Pa30BATEIHHOIO POIIECCA B LIETOM.
2.3 CocraBneHue paciicaHus y4eOHbIX 3aHATHIA.
2.4 ExenneBHas 3aMeHa 3a00/eBLIMX MperiofiaBaTeliell 1 ONOBEIIEHHE NpenojaBareneii u
CTY/ICHTOB O 3aMEHE.




2.5. Составление расписания экзаменов.

2.6. Составление графика проведения лабораторных и практических работ.

2.7. Контроль за выполнением годовой педагогической нагрузки преподавателей.

2.8. Контроль за деятельностью отделений в части исполнения основной профессиональной образовательной программы специальностей СПО.

2.9. Распределение аудиторий согласно изучаемым дисциплинам и контроль за их загруженностью.

2.10. Составление статистических отчетов об учебной работе.

2.11. Ежемесячное подведение итогов по форме «Годовой учет часов, данных преподавателями».

2.12. Ведение учета бланков учебной документации и своевременное составление заявок на её получение.

2.13. Составление годового отчета по выполнению  педагогической нагрузки преподавателями.

2.14. Контроль за качеством исполнения установленной в колледже планирующей и отчетной документации: учебных журналов, ведомостей, календарно-тематических планов и др.

2.15. Контроль за выполнением графиков проведения обязательных контрольных работ, практических занятий, лабораторных работ, курсовых работ (проектов).

2.16. Контроль за выполнением графика дипломного проектирования.

2.17. Контроль и оформление дипломов, академических справок, дубликатов дипломов, зачетных книжек, студенческих билетов и иных документов для студентов и выпускников всех уровней и форм обучения.

2.18. Анализ итогов успеваемости и посещаемости студентов.

2.19. Подготовка и участие в аттестации педагогических работников.

2.20. Ведение книги приказов и распоряжений по учебной работе.

2.21. Планирование развития материально-технической базы образовательного процесса.

2.22. Контроль за исполнением планов работы учебных кабинетов и лабораторий.

2.23. Работа по информированию педагогического  коллектива о новых положениях, других указаниях по учебной работе и контроль за их выполнением.

2.24. Ответы на письма по вопросам учебной работы.

3. Учебная часть имеет право

3.5. Требовать от преподавателей выполнения приказов и распоряжений директора, связанных с образовательным процессом.

3.6. Участвовать в разработке рабочих учебных планов по специальностям, реализуемым в колледже.

3.7. Участвовать в распределении годовой педагогической нагрузке преподавателей.

3.8. Вносить предложения по улучшению образовательного процесса в колледже.

4. Ответственность

4.1.   За правильную организацию образовательного процесса и его состояние.

4.2. За состояние учебной и производственной дисциплины, успеваемости и посещаемости занятий.
